
 
HERMES ORTIZ RODRIGUEZ 

ALCALDE 

 
San Gil, xx de xx de xx 

 
 

Señora 
Secretaria de Hacienda  

  

 
Cordial Saludo, 

 
Por medio de la presente, me permito informar que el día XXd e XX del XX se 

tiene previsto una Reunión de Gobierno , en donde con anterioridad se debe 

entregar el informe del Trimestre para la evaluación y gestión de la misma, hacer 

entrega con sus requisitos establecidos y su código XXX , entrega a la 

profesional  NELFA CHAPARRO SANCHEZ, Profesional Universitario adscrito a la 

oficina de Planeación, especialista en revisoría fiscal y controlaría y especialista en 

gestión pública, quien cuenta con la información requerida para su gestión.  

De igual manera, se reitera el cumplimiento de la misma 

Haga caso omiso si usted entrego su informe. 

 
Atentamente, 

 

Nelfa Chaparro Sanchez 

Profesional Oficina de Planeación 
 

Sede principal: Calle 12 No 9-51. Tel: (+57) 7242179 Cód. postal 684031 E-mail: contactenos@sangil.gov.co 
Centro de convivencia cultura y paz: Calle 22 No 9-32. Tel: (+57) 7236129 

Secretaría de Tránsito y transporte: C.C. San Gil plaza Locales 401-402-403. Tel: (+57) 7241372 

OFICINA DE PLANEACION 

Código: 
xxxx 

 

No Consecutivo 
xxxxx 

 

Fecha: 
 

xxxx 

F:21.AP.GA 

Versión: 0.0 

Página: 1 

 

mailto:contactenos@sangil.gov.co

